BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC TAY NGUYEN Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic

S6: 867/QD-DHTN-DTPH Dk Lak, ngay 20 thang 4 nam 2018

QUYET PINH
V/v ban hanh Quy dinh céng tac thinh giiang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAY NGUYEN

Can ctr Quyét dinh 298/CP ngay 11 thang 11 nim 1977 cua Hoi déng Chinh phu vé viée
thanh 1ap Truong Pai hoc Tay Nguyén;

Can ctr Diéu 1é Truong Pai hoc ban hanh kém theo quyét dinh s6 70/2014/ QP-TTg ngay
10 thang 12 nam 2014 cta Thua tuéng Chinh phu;

Cin ct Luat Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2005 va Luat stra d6i, b sung mot sd diéu cia
Luat Gido duc ngay 25 thang 11 ndm 2009 cua Qudc hoi Viét Nam;

Cin ctr Luat Gido duc dai hoc ngdy 18 thang 6 nim 2012 cta Qudc hoi Viét Nam;

Cén ctr vao Thong tu s6 44/2011/TT-BGDDT ngay 10/10/2011 cua B trudng Bo Gido dyc
va Pao tao vé vi¢c ban hanh quy dinh vé ché dd thinh giang trong cac co s¢ gido duc;

_ Cén cir Thong tur s6 11/2013/TT-BGDBT ngay 29/3/2013 vé viéc sira doi, bo sung mot s0
diéu cua quy dinh vé ché dd thinh gidng trong céc co sé gido duc ban hanh kem theo thong tu so6
44/2011/TT-BGDDT ngay 10 thang 10 nam 2011 cua Bo trudng Bo Gido duc va Dao tao;

Xét dé nghi cua Trudng phong Pao tao Pai hoc,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh cong tac thinh giang (c6 Quy dinh kém theo).
Piéu 2. Cac vin ban khac trude day trai véi Quy dinh nay déu bi bai bo.
Pi¢u 3. Quy dinh vé cong tac thinh giang dugc ap dung tir nim hoc 2018 - 2019.

Piéu 4. Cac ong (ba) Truong phong Dao tao Dai hoc, Truong cac khoa, Thu truong cac
don vi, ca nhan lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

HIEU TRUONG
Noi nhén: (da ky)
- Nhu Diéu 4; o
- Luu: VT, DPTPH. PGS.TS. Nguyén Tan Vui



BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC TAY NGUYEN Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY DINH VE CONG TAC THINH GIANG
(Ban hanh theo Quyeét dinh so: 867/QP-DHTN-DTPH ngay 20 thang 4 nam 2018 cua Hi¢u
truong Truong Pai hoc Tdy Nguyén)

1. Tiéu chuén gidng vién thinh giing

- Pham chét, dao dirc, tu tudng tdt; Pat trinh d6 chuan duoc dao tao vé chuyén mon, nghiép
vu; B strc khoe theo yéu cau nghé nghiép; Ly lich ban thin rd rang;

- C6 hoc ham hoc, hoc vi phu hop:

+ Co bang t6t nghiép dai hoc tro 1én va c6 ching chi bdi dudng nghiép vu su pham ddi véi
giang vién giang day cao dang, dai hoc;

+ C6 hoc vi tién si tir 1 nam trd 1én doi voi giang vién giang day chuyén dé, huéng dan luan
van thac si, tién si;

-Co thé sap xép duoc thoi gian giang day phu hop véi ké hoach dao tao cia Nha trudng;

- Truong hop dic biét do Hiéu trudng quyét dinh.

2. Quy trinh moi giang
a) Trach nhiém cia Khoa

- Trén co s& cac hoc phan cua Khoa dam nhiém, Khoa thong nhat véi can bo thinh giang
dé c6 thong tin va thim dinh diéu kién moi giang, tong hop cac van ban minh chimg: Ly lich
khoa hoc, van bang cao nhit phu hop chuyén moén moi giang (photo cong ching); Nhap thong
tin va in hgp dong thinh giang tir phan mém quan 1y cho can bo moi giang lan dau.

- Cin ctr ké hoach dao tao hang nam, Khoa lap ké hoach moi giang (theo mau sé 1) trinh
cac cap phé duyét;

- Thong nhét véi giang vién thinh giang ve ndi dung hoc phan thoi gian, thoi lugng, gido
trinh, tai liéu, dé thi, hinh thirc danh gia va cic van dé lién quan den hoc phan moi giang;

- Soan thao, trinh ky hop dong giang day hoc phan, cung cap gidy moi giang, 1am thii tuc
thanh toan cho giang vién thinh giang.

b) Trach nhiém va quyén lgi ciia giang vién thinh giang

- Cung cap céc glay t& minh chimg dé ky Hop dong thinh giang 1an dau: Ly lich khoa hoc
(theo mau s6 2), vin bang chuyén mén,

- Ky Hop dong giang day. Thuc h1¢n dung va ddy du cac diéu khoan di ghi trong Hop dong
giang day (nhu giang day theo dling dé cuong chi tiét da dugc phé duyét, ding tién do giang day,
tham gia quan 1y sinh vién trong gio hoc,...);

- Trao dbi va théng nhat vai truong Bo mon, voi Khoa ndi dung chi tiét moén hoc, gido trinh,
tai liéu tham khéo, hinh thtrc thi hét hoc phan Vo1 hoc phan c6 thuc hanh, phai c6 ké hoach cu
thé va c6 sy phdi hop chit ché vai can bo giang day thyc hanh.

- Puoc x4c nhan gio giang tai Trudng Pai hoc Tay Nguyén khi ¢6 nhu cau.



¢) Trach nhiém ciia Phong Té chirc can bd

- Kiém tra, trinh Hiéu truéng ky Hop dong thinh giang véi can bd moi giang lan dau. Trong
Hop ddng thinh giang phai thé hién diy du cac ndi dung: Ddi tugng giang day (sau dai hoc, dai
hoc chinh quy, vira 1am vura hoc,...), linh vuc chuyén mon giang day (Toan hoc, Y hoc, Van hoc,
Sinh hoc, ...)

- Luu trit hd so cua giang vién thinh giang (Hop dong thinh giang; Ly lich khoa hoc; Vin
bang chuyén mon).

d) Trach nhiém ciia cac Phong Dao tao Dai hoc va Pao tao Sau dai hoc

- Can ctr vao danh sach moi giang da dugc Hiu trudng phé duyét, soan thao va trinh Hi¢u
truong ky Gidy moi giang cua ting giang vién thinh giang theo timg hoc phan hodc nhém hoc
phan trong timg ky hoc;

- Trén co s& ké hoach hoc tap ciia nim hoc dd dugc phé duyét, phdi hop véi cac khoa sip
xép thoi khéa biéu hoc phan hop 1y theo thoi gian dang ky cia mdi giang vién duge moi giang;

- Phéi hop vé6i Khoa trong viée quan 1y giang day; Xac nhan sé tiét dd day cta giang vién
thinh giang dé 1am co s& cho viéc thanh toan;

- Phéi hop véi cac Khoa dé tong hop va bao céo so liéu moi giang khi can.

e) Trach nhiém ciia Phong Ké hoach — Tai chinh

Thanh toan theo quy ché chi tiéu ndi bo hién hanh va Thong bao s6 263/TB-DPHTN-KHTC
ngay 19/2/2016 vé viéc thanh toan moi giang ddi véi cac bac, hé dio tao.

HIEU TRUONG
(di ky)
PGS.TS. Nguyén Téan Vui



